Kurzanleitung fiir Organisator*innen
1. PhilMeet aufrufen

Rufen Sie Uber den Browser Google Chrome oder Firefox (auch als Mac-Nutzer*in) die
Webseite https://philmeet.philippsburg.de/ auf. Falls die Seite auf Englisch angezeigt wird,
kdnnen Sie die Sprache (iber das Zahnrad-Symbol (Settings> More > Language) oben rechts
auf Deutsch umstellen.

Tippen Sie nun in das Feld ,,Neues Meeting starten” einen eindeutigen Raumnamen ein (z. B.
SommerferienbeginnMustermann). Buchstaben, Zahlen, Punkte und Bindestriche sind
erlaubt, Leerzeichen und Umlaute nicht. Driicken Sie anschlieRend auf "Los".

C @ jitsiportalphilippsburg.de & %« G O :

PHILMEET

RhilMeet der Stadt Philippsburg

Auf geht's! Starte eifie Videokonferenz mit deiner Familie, deinen Freunden und Bekannten
oder deinem Verein. Oder besser noch, lade alle ein, die du kennst. PhilMeet ist eine
vollsténdig verschlisselte Videokonferenzisung der Stadtverwaltung Philippsburg, die du
den ganzen Tag kostenlos verwenden kannst — ohne Registrierung.
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Neues Meeting starten
AdditionalinvestmentsDismissNeither

2. Mikrofon-/Kamera-Freigabe

jitsi.portal.philippsburg.de mochte:
Wenn Sie ,PhilMeet zum ersten Mal JILE PAIPPSLULG

nutzen, mussen Sie die Verwendung v Mikrofon verwenden
Ilhres Mikrofons (und Ihrer Kamera) KL e e verde den
bestatigen. Klicken Sie auf "Zulassen".



https://philmeet.philippsburg.de/

3. Konferenzraum

Nun erscheint der Konferenzraum:

C & jitsiportal.philippsburg.de

Sommerferienberginn Mustermann

& PHILMEET

O
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4. Passwort setzen & Teilnehmer*innen einladen

Im Info-Meni kénnen Sie die URL des Konferenzraums
einsehen und ein Passwort fiir den Raum festlegen. Dieses
Passwort sollten Sie auf jeden Fall setzen, damit nur die von
Ihnen eingeladenen Teilnehmer*innen den Konferenzraum
betreten kénnen. Klicken Sie dazu auf "Add password", geben Sie das gewiinschte Passwort
ein und bestitigen Sie mit der "Enter"-Taste. Uber "Kopieren" kénnen Sie die URL des
Konferenzraums kopieren und per E-Mail an die Teilnehmer*innen versenden. Falls Sie ein
Passwort gesetzt haben, wird dieses nicht mitkopiert, d.h. Sie miissen es gesondert mitteilen.

Teilen

Lin jitsi.portal.philippsburg.de/SommerferienberginnMuster
k: mann
Passwort:

5. Qualitatseinstellungen

Klicken Sie zunachst auf die drei Punkte in der unteren
rechten Ecke. Unter dem Menilpunkt "Einstellungen"
haben Sie die Moglichkeit, weitere Anpassungen
vorzunehmen.
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YouTube-Video teilen

Hintergrundunscharfe aktivieren
Einstellungen
Alle stummschalten

Sprecher-Statistiken
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Tastenkirzel anzeigen

e Einstellungen:

Qualitatseinstellungen: Hier kbnnen Sie die
Videoqualitat der Videokonferenz
herabsetzen, um die Gesamtqualitat der
Kommunikation insbesondere mit mehreren
Nutzern*innen zu verbessern. Stellen Sie
dazu den Regler auf "Niedrige Auflosung"
und klicken Sie auf "Fertig".

e Vollbildmodus: Im Vollbildmodus konnen
Sie die ganze Breite Ihres Bildschirms fiir die
Konferenz nutzen.

- Unter "Gerate" konnen Sie bei Bedarf zwischen verschiedenen Mikrofonen (z. B. Headset
oder Mikrofon der Webcam) und zwischen verschiedenen Kameraoptionen (z. B. Front-

oder Rickkamera eines Handys) auswahlen.

- Unter "Profil" kénnen Sie lhren Anzeigenamen festlegen. Zusatzlich kénnen Sie sich links
unten als Organisator dieser Sitzung abmelden.

- Unter "Mehr" kénnen Sie als Organisator verschiedene Anfangseinstellungen fir den
Konferenzraum festlegen. Sie kdnnen bspw. vorgeben, dass alle Teilnehmer*innen
stummgeschaltet beitreten, und/oder dass alle Teilnehmer*innen ohne Video beitreten.
Dies kann besonders bei grofen Gruppen sinnvoll sein. Zusatzlich befindet sich in diesem

Meni auch die Spracheinstellung.
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. Ansicht

7. Mikrofon und Kamera

Uber die Symbole in der Mitte kénnen Sie Ihr Mikrofon und
lhre Kamera beliebig ein- und ausschalten.
Horersymbol in der Mitte konnen Sie die Unterhaltung

verlassen/beenden.

Mit einem Klick auf das Kachelsymbol unten rechts kénnen
Sie zwischen der Ansicht eines Einzelnen oder der Ansicht
aller verbundenen Teilnehmer*innen wechseln.

Uber das




8. Informationsaustausch & Gesprachsorganisation

Fiir den Informationsaustausch und die Gesprachsorganisation stehen im Meni unten rechts
folgende Optionen zur Verfiigung:

e Bildschirm teilen:

Uber das Bildschirmsymbol unten links kénnen Sie den
|:| w D anderen Teilnehmer*innen lhren eigenen Bildschirm
zeigen (z.B. um Dokumente zu prasentieren).

Bildschirm teilen

jitsi.portal.philippsburg.de mochte den Inhalt |hres Bildschirms teilen. Wahlen Sie aus, was geteilt werden soll.

Gesamten Bildschirm Anwendungsfenster Chrome-Tab

[[] Audio freigeben Teiler Abbrechen

e Handzeichen:
Die Verwendung des ,, Hand-Symbols” ist besonders in

groRen, moderierten Videokonferenzen sinnvoll, in
denen alle Personen stummgeschaltet sind, die nicht
sprechen. Uber einen Klick auf das Hand-Symbol kann
ein*e Teilnehmer*in anzeigen, dass er*sie sprechen méchte.




e Chat:
Uber das ,Sprechblasen-Symbol“ kénnen Sie parallel
zur Videokonferenz chatten.

Anleitung fiir Teilnehmer*innen
Variante 1: PC & Browser

Um an der Konferenz am Laptop/PC teilzunehmen, rufen Sie tber den Browser (moglichst
Google Chrome) die URL lhrer Konferenz auf
(https://philmeet.philippsburg.de/Konferenzname). Falls Sie nach einem Konferenzpasswort
gefragt werden, geben Sie dieses nun ein, um den Konferenzraum zu betreten. Sollten Sie URL
oder das Konferenzpasswort nicht kennen, wenden Sie sich an den*die Organisator*in der
Konferenz.

Variante 2: Mobilgerat & App
1. Rufen Sie im Browser lhres Mobilgerdtes die URL lhrer Konferenz auf

(https://jitsi.portal.philippsburg.de/Conference-Name). Sollten Sie die URL nicht
kennen, wenden Sie sich an den*die Organisator*in der Konferenz.

Hinweis an Apple Endgeritenutzer: Uber den Safari-Browser funktioniert ,,PhilMeet”
NICHT! Apple-Nutzer missen entweder mit einem Alternativ-Browser oder sich
direkt Giber die App in die Konferenz einwahlen!

2. Alternativ kdnnen Sie auch die App "Jitsi Meet" auf lhrem Android- (Hier Moéglichkeit
der Installation) oder Apple-Mobilgerat (Moglichkeit der Installation hier) nutzen, um
einer Videokonferenz auf der stadtischen Plattform beizutreten.

e Wichtig ist, dass Sie nach der Installation der App unter Einstellungen, die Server-URL
https://philmeet.philippsburg.de eintragen. Nur so ist gewahrleistet, dass alle
Meetings iber unseren Server laufen und alle Raume auffindbar sind.



https://philmeet.philippsburg.de/
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Einstellungen

Profil

Anzeigename

E-Mail
Konferenz

-URL

‘ https://philmeet.philippsburg.de/

Start car mode in low bandwidth mode

e AnschlieBend kehren Sie zur Startseite zuriick und geben oben in das Feld den

Konferenznamen ein:
B App Store 17:12 Mo. 27. Juli = 45% @ )

= Video D Audio

Konferenzname eingeben

SommerferienbeginnMustermann

Name oder URL der Konferenz, der Sie beitreten mdchten. Sie konnen einen Namen erfinden, er muss nur den
anderen Teilnehmern libermittelt werden, damit diese der gleichen Konferenz beitreten.

e Nun miussen Sie noch die Verwendung von Mikrofon und Kamera zustimmen und
kéonnen dem Meeting beiwohnen:

«Jitsi Meet” mochte auf das | Jitsi Meet” mochte auf deine

Mikrofon zugreifen Kamera zugreifen
Participate in meetings with voice. Participate in meetings with video.
OK OK
Nicht erlauben Nicht erlauben



